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Gent.mo Amministratore, 

 

in questo periodo si parla molto di “““cccooonnnttteeennniiimmmeeennntttooo   dddeeellllllaaa   ssspppeeesssaaa   pppuuubbbbbbllliiicccaaa”””,,, 
ed è per questo che la Halley Informatica Le propone un modo per ridurre i 
costi della Sua struttura ed utilizzare le risorse umane disponibili in  lavori 
più strategici. 
 

La nostra, come sa, è principalmente una azienda produttrice di software 
per Enti Pubblici ma, da qualche anno, in seguito anche alle numerose 
richieste dei Clienti, ha iniziato ad erogare servizi di varia natura. 
 

Abbiamo circa 3200 Clienti che ad oggi utilizzano i nostri software e circa 
300 Clienti a cui effettuiamo servizi  vari. 
 

Nel depliant allegato, troverà una scheda dettagliata per ogni nostro 
servizio, in modo che l’Amministrazione possa prendere conoscenza e 
visione dei servizi che offriamo e del nostro metodo di lavoro.  
 

I vantaggi della gestione in outsourcing di alcuni servizi oggi sono molteplici, 
primo fra tutti sapere in anticipo quale sarà la spesa che si dovrà sostenere 
e quale incidenza avrà sul bilancio comunale e, in un periodo in cui il 
“““cccooonnnttteeennniiimmmeeennntttooo   dddeeeiii   cccooossstttiii   dddeeellllll’’’EEEnnnttteee””” riveste un’importanza strategica,  non 
è una cosa da sottovalutare.  
 

Nel depliant è inserita una cedola di richiesta informazioni per ogni tipo di 
servizio. La utilizzi, senza nessun impegno da parte Sua, per richiedere un 
preventivo. Saremo ben felici di poterLe fornire tutte quelle informazioni che 
La aiuteranno a valutare l’economicità del servizio e la serietà e 
professionalità della nostra azienda. 
 

I nostri servizi sono modulari, quindi potrà usufruire esclusivamente della 
parte che Le interessa e sono anche personalizzabili, in quanto ogni Ente a 
livello organizzativo ha delle esigenze diverse rispetto ad un altro.    
 

Per ogni ulteriore chiarimento può contattarci al numero 0737 – 781244 o 
inviarci una mail all’indirizzo:  p.chiappa@halley.it. 
 

In attesa di poter soddisfare le Sue richieste, Le auguro buon lavoro e Le 
porgo i miei più cordiali saluti. 
 

HHHAAALLLLLLEEEYYY   IIINNNFFFOOORRRMMMAAATTTIIICCCAAA   SSSRRRLLL   

Responsabile Unità Servizi 

PPPPPPPPaaaaaaaaoooooooollllllllaaaaaaaa        CCCCCCCChhhhhhhhiiiiiiiiaaaaaaaappppppppppppppppaaaaaaaa        
 

 

 



 

HALLEY INFORMATICA SRL - Via Circonvallazione n.131 - CAP 62024 – Matelica  (MC) 
Cod.Fisc. P.I.  00384350435    -    Tel. 0737.781244  Fax  0737.787200     @mail : p.chiappa@halley.it 

 

3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EEElllaaabbbooorrraaazzziiiooonnneee   SSStttiiipppeeennndddiii……………………………….........………...   pppaaaggg...444   

   

GGGeeessstttiiiooonnneee   aaattttttiiivvviiitttààà   PPPooollliiizzziiiaaa   MMMuuunnniiiccciiipppaaallleee...   pppaaaggg...666   

   

GGGeeessstttiiiooonnneee   dddaaatttiii   IIICCCIII………………………………………………………………   pppaaaggg...888   

   

GGGeeessstttiiiooonnneee   TTTrrriiibbbuuutttiii   TTTAAARRRSSSUUU---TTTIIIAAA………………......   pppaaaggg...111333   
   

GGGeeessstttiiiooonnneee   TTTrrriiibbbuuutttiii   AAAcccqqquuuaaa………………………......………......   pppaaaggg...111666   
   

SSSeeerrrvvviiizzziii   CCCiiimmmiiittteeerrriiiaaallliii………………………………………......………......   pppaaaggg...111999   



 

HALLEY INFORMATICA SRL - Via Circonvallazione n.131 - CAP 62024 – Matelica  (MC) 
Cod.Fisc. P.I.  00384350435    -    Tel. 0737.781244  Fax  0737.787200     @mail : p.chiappa@halley.it 

 

4

   

SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO   DDDIII   EEELLLAAABBBOOORRRAAAZZZIIIOOONNNEEE   SSSTTTIIIPPPEEENNNDDDIII  

   EEE   AAADDDEEEMMMPPPIIIMMMEEENNNTTTIII   FFFIIISSSCCCAAALLLIII      

 
   

   
   
   
   
   
   
   
   

PPPRRREEEMMMEEESSSSSSAAA   
   

La Halley Informatica, azienda leader nel settore della produzione di software 
per la Pubblica Amministrazione, costituisce garanzia di sicuro successo nella 
riuscita di ogni nuova iniziativa. L’Azienda, oltre ad un efficiente software per 
tutti gli uffici comunali, consulenza normativa qualificata, editoria ecc. ha 
ampliato la sua offerta proponendo una serie di servizi di notevole interesse 
tra cui  il servizio di “““EEElllaaabbbooorrraaazzziiiooonnneee   SSStttiiipppeeennndddiii   eee   aaadddeeemmmpppiiimmmeeennntttiii   fffiiissscccaaallliii   pppeeerrr   
cccooonnntttooo   dddeeellllll’’’EEEnnnttteee”””...   

   

PPPEEERRRCCCHHHEEE’’’   DDDAAARRREEE   IIINNN   GGGEEESSSTTTIIIOOONNNEEE   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO   AAADDD   HHHAAALLLLLLEEEYYY???   
   

���   PPeerrcchhéé  llaa  ggeessttiioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  ddeeggllii  EEnnttii  LLooccaallii  rriicchhiieeddee  oorrmmaaii  
ll’’iimmppiieeggoo  aa  tteemmppoo  ppiieennoo  ddii  rriissoorrssee  uummaannee  ee  ddii  mmeezzzzii  cchhee  ppoottrreebbbbeerroo  
iinnvveeccee  eesssseerree  ddeessttiinnaattii  aallll’’eerrooggaazziioonnee  ddii  sseerrvviizzii  ddii  aallttrraa  nnaattuurraa..  NNoonn  
sseemmpprree  iinnffaattttii  iill  CCoommuunnee  ddiissppoonnee  ddeellllee  rriissoorrssee  nneecceessssaarriiee  ppeerr  ffaarr  ffrroonnttee  aa  
ttuuttttee  llee  eessiiggeennzzee  ee  ggllii  aaddeemmppiimmeennttii  ccuuii  llaa  PPuubbbblliiccaa  AAmmmmiinniissttrraazziioonnee  ddeevvee  
ggaarraannttiirree..  

���   PPeerrcchhéé  ll’’EEnnttee  hhaa  ccaarreennzzaa  ddii  oorrggaanniiccoo,,  ssccaaddeennzzee  ddaa  rriissppeettttaarree,,  ddiiffffiiccoollttàà  aa  

tteenneerrssii  aaggggiioorrnnaattii  ddaall  ppuunnttoo  ddii  vviissttaa  nnoorrmmaattiivvoo..  

���   PPeerr  qquueessttii  mmoottiivvii,,  llaa  HHaalllleeyy  IInnffoorrmmaattiiccaa,,  hhaa  aammpplliiaattoo  llaa  ssuuaa  ooffffeerrttaa  
rreeaalliizzzzaannddoo  iill  sseerrvviizziioo  ddii  “““EEElllaaabbbooorrraaazzziiiooonnneee   SSStttiiipppeeennndddiii   eee   aaadddeeemmmpppiiimmmeeennntttiii   fffiiissscccaaallliii   
pppeeerrr   cccooonnntttooo   dddeeellllll’’’EEEnnnttteee”””...   

 

QQQUUUAAALLLIII   SSSOOONNNOOO   III   VVVAAANNNTTTAAAGGGGGGIII   PPPEEERRR   LLL’’’EEENNNTTTEEE???   
 

���    I dati della procedura stipendi verranno installati presso l’Ente 
costantemente aggiornati e consultabili. 

���   L’Ente potrà riappropriarsi  in qualsiasi momento e anche nel corso 
dell’anno del servizio in oggetto. 

���   La stampa dei cedolini e di tutti gli allegati verrà fatta direttamente su una 
stampante dell’Ente, quindi non si dovrà attendere la consegna del 
cartaceo per mettere in pagamento gli stipendi. 
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���   Tutte le scadenze relative a C.U.D., Mod. 770, autoliquidazione INAIL, 

D.M.A., EMens, F24, F24 Enti Pubblici ecc. saranno gestite direttamente 
dalla Halley Informatica e non causeranno più stress all’interno dell’Ente. 

���   Possibilità di fare i mandati in automatico con la contabilità finanziaria 
Halley (se in Vostro possesso). 

���   La presenza costante di un nostro Consulente Le garantirà la massima 
efficienza, efficacia ed economicità nell’esecuzione del servizio proposto. 

 

SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO   PPPRRROOOPPPOOOSSSTTTOOO   
 

���   Elaborazione degli stipendi on-line. Il nostro Consulente elaborerà i 
cedolini direttamente all’interno del Vostro computer. 

���   Elaborazione di tutti gli adempimenti fiscali collegati alla 
elaborazione degli stipendi (Mod. 770 Semplificato e Ordinario, CUD, 
Autoliquidazione INAIL, DMA, EMens, Conto Annuale del personale 
parte economica, controllo ed invio telematico  770, DMA, EMens, 
F24, F24 Enti Pubblici ecc.). 

���   A carico di Halley Informatica saranno tutte le modifiche relative ad 
aggiornamenti di legge ed adeguamenti di legge per variazioni. 

 
 

CCCOOOMMMEEE   VVVIIIEEENNNEEE   SSSVVVOOOLLLTTTOOO   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO???   
 

111)))   COMUNICAZIONI DA PARTE DEL CLIENTE delle variazioni avvenute nel 
mese 

222)))   ELABORAZIONE DEGLI STIPENDI 
333)))   PRODUZIONE DI RIEPILOGHI VARI  
 

���   Produzione riepiloghi  utili per versamenti mensili (Cartolarizzazione 
crediti INPDAP, Mod.DM10/2, gestione D.M.A., EMens ecc.) 

���   Gestione denunce, statistiche e riepiloghi annuali (Elaborazione e 
stampa CUD, Mod. 770, Denuncia INAIL, conto annuale del personale). 
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PPPEEERRRCCCHHHEEE’’’   DDDAAARRREEE   IIINNN   GGGEEESSSTTTIIIOOONNNEEE   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO   AAADDD   HHHAAALLLLLLEEEYYY???   

���   Perché così facendo, il Comando di Polizia Municipale può dedicarsi 
ad un  maggiore controllo del territorio, sua missione principale. 

���   Perché il tempo risparmiato dall’Agente, tempo ora dedicato ad attività 
così dette di “segreteria”, (stampa, imbustamento, spedizione ecc…in 
sostanza  l’iter delle attività inerenti alle contravvenzioni accertate per 
violazioni al codice della strada), gli consente di svolgere le normali 
attività proprie del Suo lavoro. 

���   Perché l’Agente, nel servizio di front-office, ha più tempo da dedicare 
ai cittadini che chiedono spiegazioni, che hanno problemi da risolvere. 

���   Perchè oltre ad un efficiente software per tutti gli uffici di Polizia 
Municipale, oggi Halley  offre anche il servizio di stampa, notifica e 
rendicontazione dei verbali.  

���   Perché il nostro servizio modulare, da la possibilità di usufruire o 
dell’intero servizio o della parte che si ritiene opportuno dare in 
outsourcing. 

���   Perché affidarsi al Servizio per la Polizia Municipale proposto dalla 
Halley vuol dire ottenere una gestione sicura, precisa ed in linea con le 
più recenti disposizioni normative. 

���   Perché in ultimo, ma non per importanza, affidarsi al Servizio per la 
Polizia Municipale, proposto dalla Halley, permette  un notevole 
risparmio di risorse umane. 

   

SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO   DDDIII   GGGEEESSSTTTIIIOOONNNEEE   DDDEEELLLLLLEEE   

AAATTTTTTIIIVVVIIITTTÀÀÀ   DDDEEELLLLLLAAA      
PPPOOOLLLIIIZZZIIIAAA   MMMUUUNNNIIICCCIIIPPPAAALLLEEE   
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CCCOOOMMMEEE   VVVIIIEEENNNEEE   SSSVVVOOOLLLTTTOOO   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO???   

���   Naturalmente on-line. Per le varie elaborazioni, ci collegheremo 
direttamente al Vostro computer in modo che gli archivi della 
procedura “Polizia Municipale” siano costantemente aggiornati e 
consultabili in qualunque momento. 

 

 

MMMAAA   EEEFFFFFFEEETTTTTTIIIVVVAAAMMMEEENNNTTTEEE   CCCOOOSSSAAA   OOOFFFFFFRRRIIIAAAMMMOOO???   

In sintesi  il servizio proposto dalla Halley  permette una gestione 
completa delle attività della Polizia Municipale. 

Possiamo iniziare dall’acquisizione e caricamento dei verbali e dei 
preavvisi alla postalizzazione degli stessi, per finire con la stampa 
delle notifiche e la preparazione della pratica per l’iscrizione a ruolo. 
 
Come dicevamo prima, dato che il servizio è modulare, l’Ente ha 
la facoltà di scegliere liberamente quale parte di servizio far 
svolgere alla Halley e cosa gestire in prima persona. 
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PPPRRREEEMMMEEESSSSSSAAA   
   

LL’’aattttiivviittàà  cchhee  aannddiiaammoo  aa  pprrooppoorrVVii  ttiieennee  ccoonnttoo  oovvvviiaammeennttee  ddeell  mmaanntteenniimmeennttoo  
ddeellllaa  pprroocceedduurraa  HHaalllleeyy  cchhee  VVooii  uuttiilliizzzzaattee  ggaarraanntteennddooVVii  llaa  pprreesseennzzaa  ddii  ttuuttttii  ii  ddaattii  

aallll’’iinntteerrnnoo  ddeell  CCoommuunnee..    
  

QQuueessttoo  aassppeettttoo  rriissuullttaa  aa  nnoossttrroo  ppaarreerree  aassssaaii  iimmppoorrttaannttee  ssiiaa  ppeerr  pprreesseerrvvaarree  iill  

llaavvoorroo  ssvvoollttoo  ddaall  VVss..  uuffffiicciioo  ssiiaa  ppeerr  eevviittaarree  ppeerriiccoolloossee  eessppoorrttaazziioonnii  ee  
rriieellaabboorraazziioonnii  ddii  ddaattii  ssttrraatteeggiiccii  ppeerr  ll’’EEnnttee..  
  

II  nnoossttrrii  sseerrvviizzii  ssoonnoo  ssvvoollttii  ttrraammiittee  ccoolllleeggaammeennttoo  ccoonn  BBrroowwsseerr  rreemmoottoo  iinn  
mmooddaalliittàà  ““PPuunnttoo--PPuunnttoo””  uuttiilliizzzzaannddoo  uunnaa  lliinneeaa  tteelleeffoonniiccaa  IISSDDNN  oo  lliinneeee  vveellooccii  
XXddssll,,  ssoonnoo  mmoodduullaarrii,,  qquuiinnddii  ll’’EEnnttee  ppuuòò  aaddeerriirree  aa  ttuuttttoo  oo  ssoolloo  aallllaa  ppaarrttee  
cchhee  iinntteennddee  ddaarree  iinn  oouuttssoouurrcciinngg..  
  

IIll  CCoommuunnee  èè  ccoolllleeggaattoo  aadd  HHaalllleeyy  ddiirreettttaammeennttee,,  ccoonn  uunn  ccaannaallee  iimmmmeeddiiaattoo  eedd  
eeffffiicciieennttee  ee  qquueessttoo  ccoommppoorrttaa  ddiivveerrssii  vvaannttaaggggii::    
���   ii  ddaattii  ddeellllaa  pprroocceedduurraa  IICCII  rriimmaannggoonnoo  iinnssttaallllaattii  pprreessssoo  ll’’EEnnttee  ccoossttaanntteemmeennttee  

aaggggiioorrnnaattii  ee  ccoonnssuullttaabbiillii;;  
���   lloo  ssccaammbbiioo  ddii  ddaattii  ppeerr  ll’’eellaabboorraazziioonnee  vviieennee  ffaattttoo  ttrraammiittee  uunnaa  ppoossttaazziioonnee  ssiittaa  

iinn  HHaalllleeyy  ee  ccoolllleeggaattaa  aall  SSeerrvveerr  ddeell  CCoommuunnee..  
  

CCCOOOSSSAAA   PPPRRROOOPPPOOONNNEEE   LLLAAA   HHHAAALLLLLLEEEYYY   PPPEEERRR   GGGEEESSSTTTIIIRRREEE   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO???   
111...   IInnsseerriimmeennttoo  mmaannuuaallee  CCoommuunniiccaazziioonnii  ddii  vvaarriiaazziioonnee  IICCII..  

222...   IInnsseerriimmeennttoo  mmaannuuaallee  SSuucccceessssiioonnii  IICCII  ee//oo  aauuttoocceerrttiiffiiccaazziioonnii  qquuaallii::  
ccoommooddaattii,,  uussuuffrruuttttii,,  aaffffiittttii,,  ddooccuummeennttaazziioonnee  rreennddiittaa,,  eecccc……  

333...   BBoonniiffiiccaa  ddaattii  IICCII..  

444...   SSppoorrtteelllloo  tteelleeffoonniiccoo  ppeerr  llaa  rriissoolluuzziioonnee  ddeeii  pprroobblleemmii  iinneerreennttii  ii  
pprroovvvveeddiimmeennttii  pprreessssoo  llaa  sseeddee  HHaalllleeyy  IInnffoorrmmaattiiccaa..  

555...   BBoolllleettttaazziioonnee  ee  RReennddiiccoonnttaazziioonnee  IICCII..  

666...   SSeerrvviizziioo  ddii  CCoonnssuulleennzzaa  IICCII..   

   

SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO   DDDIII   GGGEEESSSTTTIIIOOONNNEEE   DDDAAATTTIII      

III   CCC   III   
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AAANNNAAALLLIIIZZZZZZIIIAAAMMMOOO   IIINNN   DDDEEETTTTTTAAAGGGLLLIIIOOO   III   VVVAAARRRIII   PPPUUUNNNTTTIII      

111...   IIInnnssseeerrriiimmmeeennntttooo   mmmaaannnuuuaaallleee   cccooommmuuunnniiicccaaazzziiiooonnniii   dddiii   vvvaaarrriiiaaazzziiiooonnneee   IIICCCIII   
  

SSee  iill  CCoommuunnee  nnoonn  ddiissppoonnee  ddeellllee  vvaarriiaazziioonnii  IICCII  iinn  ffoorrmmaattoo  eelleettttrroonniiccoo  èè  
nneecceessssaarriioo  ll’’iinnsseerriimmeennttoo  mmaannuuaallee  ddeellllee  vvaarriiaazziioonnii  ccaarrttaacceeee..  
  

LLaa  HHaalllleeyy  pprroovvvveeddee  qquuiinnddii  aadd  eeffffeettttuuaarree::  
  

���   CCaarriiccaammeennttoo  mmaannuuaallee  ddeellllee  ccoommuunniiccaazziioonnii  ddii  vvaarriiaazziioonnee  II..CC..II..  ppeerr          
                    cciiaassccuunn  aannnnoo..  
���   PPrreeppaarraazziioonnee  ddeell  ttrraacccciiaattoo  rreeccoorrdd..  
���   TTrraassffeerriimmeennttoo  ddeeii  ddaattii  ssuu  ffllooppppyy  ddaa  11..4444  MMbb..  
���   RReessttiittuuzziioonnee  ddeeii  ddaattii  ssuu  ssuuppppoorrttoo  iinnffoorrmmaattiiccoo..  
���     

222...      IIInnnssseeerrriiimmmeeennntttooo   mmmaaannnuuuaaallleee   sssuuucccccceeessssssiiiooonnniii   IIICCCIII   eee///ooo   AAAuuutttoooccceeerrrtttiiifffiiicccaaazzziiiooonnniii   
  

SSee  ii  ddaattii  ddeellllee  SSuucccceessssiioonnii  nnoonn  rriissuullttaannoo  iinnsseerriittee    nneell  ddaattaabbaassee  ddeell  CCoommuunnee    èè  
nneecceessssaarriioo  pprroovvvveeddeerree  aallll’’iinnsseerriimmeennttoo  mmaannuuaallee  ddeell  ccaarrttaacceeoo  nneellllaa  pprroocceedduurraa  
IICCII..  

333...   BBBooonnniiifffiiicccaaa   dddaaatttaaabbbaaassseee      IIICCCIII   
 

PPPeeerrr   eeeffffffeeettttttuuuaaarrreee   iiilll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   èèè   nnneeeccceeessssssaaarrriiiooo   aaavvveeerrreee:::   

���   SSuuppppoorrttoo  mmaaggnneettiiccoo  ccoonntteenneennttee  ii  ddaattii  ddeellllaa  pprroocceedduurraa  ““CCaattaassttoo  22000000””    
aaggggiioorrnnaattii  ee  ccoommpprreennssiivvii  ddeelllloo  ssttoorriiccoo..    

���   PPoossssiibbiilliittàà  ddii  ccoolllleeggaammeennttoo  aall  SSIISSTTEERR  ((qquuaalloorraa  iill  CCoommuunnee  ddeecciiddaa  ddii  
aacccceeddeerree  aa  ttaallee  sseerrvviizziioo))..  

���   TTuuttttii  ggllii  aannnnii  aappeerrttii  ffiinnoo  aallll’’uullttiimmoo  ddaa  ccoonnttrroollllaarree..  
 

���   AAAttttttiiivvviiitttààà   dddiii   bbbooonnniiifffiiicccaaa   
  

LLaa  bboonniiffiiccaa  vviieennee  eesseegguuiittaa  oonn--lliinnee,,  ccoonn  ll’’iinnvviioo  ggiioorrnnaalliieerroo  ddii  uunn  rreeppoorrtt  ddeellllee  

aattttiivviittàà  ssvvoollttee  ((ffiigg..11)),,  qquuiinnddii  ppeerr  qquuaannttoo  rriigguuaarrddaa  ll’’eemmiissssiioonnee  ddeeii  pprroovvvveeddiimmeennttii  
iill  CCoommuunnee  ppuuòò  mmaanntteenneerree  llaa  ggeessttiioonnee  iinn  pprriimmaa  ppeerrssoonnaa..  
  

DDooppoo  uunnaa  pprriimmaa  aannaalliissii  ddeeii  ddaattii,,  ssii  pprroocceeddeerràà,,  iinn  ccoollllaabboorraazziioonnee  ccoonn  
ll’’ooppeerraattoorree  ccoommuunnaallee,,  aallll’’aappeerrttuurraa  ddeeggllii  aannnnii,,  aallllaa  ssiisstteemmaazziioonnee  ddeellllee  ttaabbeellllee  
ddeellllee  aalliiqquuoottee  ee  ddeellllee  ssaannzziioonnii,,  aallllaa  ppeerrssoonnaalliizzzzaazziioonnee  ddeeii  tteessttii  ddeeii  
pprroovvvveeddiimmeennttii  ee  aallllaa  ddeeffiinniizziioonnee  ddeeggllii  iimmppoorrttii  ppeerr  llee  ssppeessee  ddii  ssppeeddiizziioonnee  ee  
nnoottiiffiiccaa..  VVeerrrraannnnoo  iinn  qquueessttaa  sseeddee  ddeeffiinniittee  llee  ssaannzziioonnii  ppeerr  llee  oommeessssee  ddeennuunnccee,,  
ppeerr  ii  ttaarrddiivvii  vveerrssaammeennttii  ee  ii  tteerrmmiinnii  ddii  ttoolllleerraannzzaa..    
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 FAC-SIMILE del foglio elettronico prodotto ogni sera tramite 
comunicazioni Halley del Protocollo informatico. 

 
 

 

(fig. 1) 
 

SSii  ccoonnttiinnuueerràà  iill  llaavvoorroo  ccoonn  llaa  pprreeppaarraazziioonnee  ddii  uunn  ffoogglliioo  eelleettttrroonniiccoo  cchhee  ffuunnggee  
aanncchhee  ddaa  rreeppoorrtt  ggiioorrnnaalliieerroo..  SSii  pprroocceeddeerràà,,  qquuiinnddii,,  aallll’’iinnssttaallllaazziioonnee  ddeell  
pprrooggrraammmmaa  ““CCaattaassttoo  22000000””  nneell  PPCC  ddeellll’’ooppeerraattoorree  HHaalllleeyy  cchhee  eesseegguuiirràà  ii  
ccoonnttrroollllii..  

 

11..  IInniizziioo  bboonniiffiiccaa  ttrraammiittee  iinnccrroocciioo  ddeeii  ddaattii  pprreesseennttii  nneell  pprrooggrraammmmaa  IICCII  HHaalllleeyy  
ee  iill  PPrrooggrraammmmaa  ““CCaattaassttoo  22000000””..  

22..  TTrraassmmiissssiioonnee,,  aa  ffiinnee  ggiioorrnnaattaa,,  ccoonn  mmeessssaaggggiioo  ddii  ppoossttaa  eelleettttrroonniiccaa  
iinntteerrnnaa  ((ffuunnzziioonnee  ““CCoommuunniiccaazziioonnii””  ddeell  PPrroottooccoolllloo  IInnffoorrmmaattiiccoo))  ddeell  FFoogglliioo  
eelleettttrroonniiccoo  ((vveeddeerree  ffaacc--ssiimmiillee  ffiigg..11))  ccoonntteenneennttee  ll’’eelleennccoo  ddeeii  ccoonnttrriibbuueennttii  
ccoonnttrroollllaattii,,  rreeggoollaarriizzzzaattii  ee  lliiqquuiiddaattii  nneellllaa  ggiioorrnnaattaa  sstteessssaa  ((rreeppoorrtt  
ggiioorrnnaalliieerroo))..  

33..  RRiicchhiieessttaa  aallll’’UUffffiicciioo  TTrriibbuuttii  ddii  eevveennttuuaallii  iinnffoorrmmaazziioonnii  mmaannccaannttii  ppeerr  llaa  
ddeeffiinniittiivvaa  ssiisstteemmaazziioonnee  ddeellllee  ssiinnggoollee  ssiittuuaazziioonnii  ccoonnttrriibbuuttiivvee  ccoonn  
pprreegghhiieerraa  ddii  uunnaa  ssoolllleecciittaa  rriissppoossttaa  aall  ffiinnee  ddii  oonnoorraarree  ii  tteemmppii  ssttiimmaattii  ppeerr  iill  
sseerrvviizziioo..  IInn  aalltteerrnnaattiivvaa,,  pprrooppoonniiaammoo  ddii  ooccccuuppaarrccii  ddiirreettttaammeennttee  ddii  ttaallee  

rriicchhiieessttaa  ddii  iinnffoorrmmaazziioonnii  iinnvviiaannddoo  aaii  ccoonnttrriibbuueennttii,,  aa  nnoommee  ddeell  CCoommuunnee,,  
uunnaa  lleetttteerraa  AA//RR  ddii  ““IInnvviittoo  aa  pprreesseennttaarree  ddooccuummeennttaazziioonnee””  ((llaa  pprroocceedduurraa  IIccii  
HHaalllleeyy  ppeerrmmeettttee  ddii  tteenneerree  ssoottttoo  ccoonnttrroolllloo  aanncchhee  qquueessttoo  iitteerr))..  

4. TTeerrmmiinnaattaa  llaa  ffaassee  ddii  bboonniiffiiccaa,,  ddooppoo  llaa  ssttaammppaa  ddeeggllii  aattttii,,  ll’’ooppeerraattoorree  
ccoommuunnaallee  ssaarràà  ssuuppppoorrttaattoo  ddaall  ccoonnssuulleennttee  HHaalllleeyy,,  ccoonn  oorree  ddii  
vviiddeeooccoommuunniiccaazziioonnee  oo  ccoonnssuulleennzzaa  tteelleeffoonniiccaa,,  aall  ffiinnee  ddii  ggeessttiirree  ii  ddaattii  

ppoosstt--bboonniiffiiccaa..   

TOTALE 

CONTRIBUENTI

TOTALE 

SELEZIONE

1 1 2 1 0 1 1 0 1 4 5 0

TOTAL

E 

PROVV

EDIME

NTI DI 

LIQUID

AZIONE

PERCE

NTUAL

E 

LIQUID

ATI SUI 

VISTI

PERCE

NTUAL

E 

LIQUID

ATI

TOTAL

E 

PROVV

EDIME

NTI DI 

RIMBO

RSO

PERCE

NTUAL

E 

RIMBO

RSI SUI 

VISTI

PERCE

NTUAL

E 

RIMBO

RSI

5 5 1 1 2 1 0 1 1 0 1 3 12 0 5 40% 40% 2 20% 20%

COD.FISCALE
COGNOME 

NOME 

LIQ

UID

.01

LIQ

UID

.02

LIQ

UID

.03

LIQ

UID

.04

RI

MB

.01

RI

MB

.02

RI

MB

.03

RI

MB

.04

DU

BBI

O

SIS

TE

MA

TO

TOTA

LI

LIQUI

DATI 

DAL 

COM

UNE

2

TOTAL

E 

CONTRI

BUENTI 

LIQUID

ATI

1

TOTAL

E 

CONTRI

BUENTI 

RIMBO

RSATI

BNC MRA 62R63 F841A Bianchi Maria  4

BNC RSO 69T51 E329IBianchi Rosa 1 1 2

DTL SLV 80E46 H148UDiotallevi Silvia 1 1

RNZ RCR 48E01 F189NRenzi Riccardo 1 1 1 3
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���   BBBooonnniiifffiiicccaaa   AAARRREEEEEE   FFFAAABBBBBBRRRIIICCCAAABBBIIILLLIII   
  

II  ccoonnttrriibbuueennttii  ppoosssseessssoorrii  ddii  aarreeee  ffaabbbbrriiccaabbiillii  ssaarraannnnoo  ggeessttiittii  ssoolloo  
rreellaattiivvaammeennttee  aaii  ffaabbbbrriiccaattii..    LLee  aarreeee  ssaarraannnnoo  ggeessttiittee  ssoollaammeennttee  ssee  iill  
CCoommuunnee  ddiissppoonnee  ddeeii  ddaattii  ccoommee  ddaa  mmooddeelllloo  ffaacc--ssiimmiillee  ddaa  nnooii  pprreeddiissppoossttoo  ..  

IInn  qquueessttoo  ccaassoo,,  ccoonn  iill  vvaalloorree  ddeellll’’aarreeaa,,  ssii  ppoottrràà  pprroocceeddeerree  aallllaa  vveerriiffiiccaa  ddeell  
CCoonnttrriibbuueennttee,,  pprreevviioo  iinnsseerriimmeennttoo  ddeeii  ssoopprraa  cciittaattii  ddaattii  nneell  ddaattaabbaassee  ddeellllaa  
pprroocceedduurraa  IICCII  HHaalllleeyy..  
 

���   TTTeeemmmpppiii   dddiii   eeessspppllleeetttaaammmeeennntttooo   dddeeelll   SSSeeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii   bbbooonnniiifffiiicccaaa   
 

II  tteemmppii  vveerrrraannnnoo  ssttiimmaattii  ccoonnssiiddeerraannddoo  iill  nnuummeerroo  ddeeii  ccoonnttrriibbuueennttii,,  llee  aattttiivviittàà  
ddaa  ssvvoollggeerree,,  llaa  ssiittuuaazziioonnee  ddeellllaa  bbaannccaa  ddaattii  eecccc..  
 

444...   SSSeeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii   “““GGGeeessstttiiiooonnneee   ttteeellleeefffooonnniiicccaaa      ssspppooorrrttteeellllllooo”””   
L’Ente, dopo la bonifica e la  stampa dei provvedimenti, ha bisogno di 
gestire eventuali dubbi e/o richieste dei contribuenti. Per questo motivo, 
la Halley propone il servizio di “““GGGeeessstttiiiooonnneee   ttteeellleeefffooonnniiicccaaa   SSSpppooorrrttteeellllllooo”””.  
I provvedimenti spediti conterranno i riferimenti necessari (nostro numero 
telefonico, orari, persona di riferimento ecc.) per contattare lo sportello 
“““ttteeellleeefffooonnniiicccooo   HHHAAALLLLLLEEEYYY”””... 
 

555...   SSSeeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii   BBBOOOLLLLLLEEETTTTTTAAAZZZIIIOOONNNEEE   eee   RRREEENNNDDDIIICCCOOONNNTTTAAAZZZIIIOOONNNEEE   
   

IIIlll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii   BBBOOOLLLLLLEEETTTTTTAAAZZZIIIOOONNNEEE   dddaaa   nnnoooiii   ppprrrooopppooossstttooo   ppprrreeevvveeedddeee:::   

� Trasferimento dei dati presso la Ns. sede su supporto magnetico o 
tramite e_mail. 

� Elaborazione e stampa bollettini.  
� Stampa lettera circolare da allegare ad ogni singolo contribuente. 
� Piegatura e imbustamento dei bollettini e della lettera. 
� Affrancatura e spedizione del materiale. 
  

NNNeeelll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   èèè   cccooommmppprrreeesssooo:::   

11..  LLaa  ccaarrttaa  ffoorrmmaattoo  AA44  
22..  II  bboolllleettttiinnii  
33..  LLee  bbuussttee  
44..  IIll  mmaatteerriiaallee  ddii  ccoonnssuummoo  ppeerr  llaa  ssttaammppaa  
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SSSeeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii   RRREEENNNDDDIIICCCOOONNNTTTAAAZZZIIIOOONNNEEE   

   

SSuullllaa  bbaassee  ddeeii  bboolllleettttiinnii  ppaaggaattii  ee  qquuiinnddii  rreessttiittuuiittii  ddaallllee  ppoossttee,,  
pprroovvvveeddeerreemmoo  aa  ccrreeaarree  uunn  ffiillee  cchhee  vveerrrràà  ppooii  aaccqquuiissiittoo  aauuttoommaattiiccaammeennttee  

ddaallllaa  pprroocceedduurraa  IICCII  HHaalllleeyy..  
  

666...   SSSeeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii   CCCOOONNNSSSUUULLLEEENNNZZZAAA   IIICCCIII   
  
LL’’oobbiieettttiivvoo  ddeell  sseerrvviizziioo  èè  rreennddeerree  aauuttoonnoommii  ii  ddiippeennddeennttii  ccoommuunnaallii  nneellllaa  
ggeessttiioonnee  ddeellll’’IICCII..  AA  ttaall  ffiinnee  iill  ccoonnssuulleennttee  sseegguuiirràà  iill  ppeerrssoonnaallee  iinn  mmooddoo  cchhee  
lloo  sstteessssoo  rriieessccaa,,  nneeii  mmooddii  ee  nneeii  tteemmppii  ccoonnccoorrddaattii,,  aadd  oorrggaanniizzzzaarree  aall  
mmeegglliioo  iill  llaavvoorroo  ddii  nnoorrmmaalliizzzzaazziioonnee  ddeellllaa  BBaannccaa  DDaattii  IICCII,,  aaccqquuiisseennddoo  
ccoonntteemmppoorraanneeaammeennttee  ttuuttttee  llee  nnoozziioonnii  lleeggiissllaattiivvee  eedd  aanncchhee  llee  tteeccnniicchhee  ppeerr  
aarrrriivvaarree  aadd  uunnaa  ccoorrrreettttaa  ggeessttiioonnee  ddeell  ttrriibbuuttoo..    

LL’’aattttiivviittàà  ddii  ccoonnssuulleennzzaa  aavvvviieennee  pprriinncciippaallmmeennttee  ttrraammiittee  sseedduuttee  ddii  
vviiddeeooccoommuunniiccaazziioonnee  ((ppiiaanniiffiiccaattee  ccoonn  iill  ppeerrssoonnaallee  aaddddeettttoo))..  AA  qquueessttoo  
sseerrvviizziioo  vviieennee  aassssoocciiaattoo  qquueelllloo  ddii  ccoonnssuulleennzzaa  tteelleeffoonniiccaa  cchhee  ppeerrmmeettttee  ddii  
ccoonnttaattttaarree  iill  ccoonnssuulleennttee,,  ttrraa  uunn  iinnccoonnttrroo  ee  ll’’aallttrroo  ddii  ffoorrmmaazziioonnee,,  ppeerr  
cchhiiaarriirree  eevveennttuuaallii  dduubbbbii  eemmeerrssii  dduurraannttee  iill  llaavvoorroo  ssuuii  ddaattii  IICCII  
  

EEEVVVAAASSSIIIOOONNNEEE   TTTOOOTTTAAALLLEEE   
 

SSSaaapppeeevvvaaa   ccchhheee   cccooonnn   iii lll   ppprrrooogggrrraaammmmmmaaa   IIICCCIII   HHHaaalllllleeeyyy   èèè   pppooossssssiiibbbiiillleee   cccooommmbbbaaatttttteeerrreee   
lll’’’eeevvvaaasssiiiooonnneee   tttoootttaaallleee   eee   rrreeecccuuupppeeerrraaarrreee   tttuuuttttttooo   iiilll   sssooommmmmmeeerrrsssooo???   

   

AAAllllllaaa   fffiiinnneee   dddeeellllllaaa   bbbooonnniiifffiiicccaaa   pppoootttrrrààà   eeesssssseeerrreee   gggeeessstttiiitttaaa   lll’’’eeevvvaaasssiiiooonnneee   tttoootttaaallleee...   

LLaa  HHaalllleeyy  èè  iinn  ggrraaddoo  ddii  rriinnttrraacccciiaarree  ggllii  eevvaassoorrii  ttoottaallii,,  mmaa  cciiòò  ssaarràà  ppoossssiibbiillee  
ssoolloo  aall  tteerrmmiinnee  ddeellllaa  bboonniiffiiccaa..  VVeerrrraannnnoo  iinnffaattttii  ccoonnttrroollllaattii  ii  ddaattii  ccaattaassttaallii  
ddeennuunncciiaattii,,  pprreesseennttii  nneellllaa  pprroocceedduurraa  HHaalllleeyy,,  ttrraammiittee  ii  ddaattii  ddeell  CCaattaassttoo  
22000000..  TTuuttttee  llee  ppaarrttiicceellllee  nnoonn  ddeennuunncciiaattee  ssaarraannnnoo  eevviiddeennzziiaattee  ddaallllaa  
pprroocceedduurraa..  PPeerr  eessssee  ssii  pprroocceeddeerràà  aallll’’aacccceerrttaammeennttoo  ddooppoo  eesssseerree  rriissaalliittii  aall  
PPoosssseessssoorree..  
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SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO   DDDIII   GGGEEESSSTTTIIIOOONNNEEE   
   DDDEEEIII   TTTRRRIIIBBBUUUTTTIII      
TTTAAARRRSSSUUU---TTTIIIAAA      

 

 
  

 

   

PPPRRREEEMMMEEESSSSSSAAA   

LL’’aattttiivviittàà  cchhee  aannddiiaammoo  aa  pprrooppoorrVVii  ttiieennee  ccoonnttoo  oovvvviiaammeennttee  ddeell  mmaanntteenniimmeennttoo  
ddeellllaa  pprroocceedduurraa  HHaalllleeyy  cchhee  VVooii  uuttiilliizzzzaattee  ggaarraanntteennddooVVii  llaa  pprreesseennzzaa  ddii  ttuuttttii  ii  ddaattii  
aallll’’iinntteerrnnoo  ddeell  CCoommuunnee..    
  

QQuueessttoo  aassppeettttoo  rriissuullttaa  aa  nnoossttrroo  ppaarreerree  aassssaaii  iimmppoorrttaannttee  ssiiaa  ppeerr  pprreesseerrvvaarree  iill  
llaavvoorroo  ssvvoollttoo  ddaall  VVss..  uuffffiicciioo  ssiiaa  ppeerr  eevviittaarree  ppeerriiccoolloossee  eessppoorrttaazziioonnii  ee  
rriieellaabboorraazziioonnii  ddii  ddaattii  ssttrraatteeggiiccii  ppeerr  ll’’EEnnttee..IIll  sseerrvviizziioo  cchhee  aannddiiaammoo  aadd  iilllluussttrraarree  èè::    
  

   “““SSSeeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii   gggeeessstttiiiooonnneee   TTTrrriiibbbuuutttiii   TTTAAARRRSSSUUU---TTTIIIAAA”””   
  

IIll  llaavvoorroo  cchhee  pprrooppoonniiaammoo  èè  ddiivviissoo  iinn  sseeii  ppuunnttii,,  ll’’EEnnttee  ppuuòò  ddeecciiddeerree  ddii  aaddeerriirree  

aanncchhee  aadd  uunnoo  ssoolloo  ddeeii  sseerrvviizzii  pprrooppoossttii..  
  

CCCOOOMMMEEE   VVVIIIEEENNNEEE   SSSVVVOOOLLLTTTOOO   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO???   
NNaattuurraallmmeennttee  oonn--lliinnee..  PPeerr  llee  vvaarriiee  eellaabboorraazziioonnii,,  ccii  ccoolllleegghheerreemmoo  ddiirreettttaammeennttee  
aall  VVoossttrroo  ccoommppuutteerr  iinn  mmooddoo  cchhee  ggllii  aarrcchhiivvii  ddeellllaa  pprroocceedduurraa  ““TTAARRSSUU--TTIIAA””  ssiiaannoo  
ccoossttaanntteemmeennttee  aaggggiioorrnnaattii  ee  ccoonnssuullttaabbiillii  iinn  qquuaalluunnqquuee  mmoommeennttoo..  
  

CCCOOOSSSAAA   PPPRRROOOPPPOOONNNEEE   LLLAAA   HHHAAALLLLLLEEEYYY   PPPEEERRR   GGGEEESSSTTTIIIRRREEE   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO???   
DDeessccrriivviiaammoo  bbrreevveemmeennttee  ii  sseeii  ppuunnttii  pprriinncciippaallii::  
11..  IInnsseerriimmeennttoo  mmaannuuaallee  nnuuoovvee  iissccrriizziioonnii  ee//oo  ccaanncceellllaazziioonnii//  

vvaarriiaazziioonnii    ppeerr  eellaabboorraazziioonnee  rruuoolloo..  

22..  BBoolllleettttaazziioonnee  TTAARRSSUU  ppeerr  ll’’aannnnoo  ddii  ccoommppeetteennzzaa  ee  
rreennddiiccoonnttaazziioonnee  ddeeii  ppaaggaammeennttii..  

33..  SSeerrvviizziioo  ddii    BBoonniiffiiccaa  uunniittàà  aabbiittaattiivvee..  

44..  RRiicceerrccaa  eevvaassiioonnee  ttoottaallee..  

55..  SSttaammppaa  ddeeii  pprroovvvveeddiimmeennttii  eemmeessssii..  

66..  SSppoorrtteelllloo  tteelleeffoonniiccoo  ppeerr  llaa  ssoolluuzziioonnee  ddeeii  pprroobblleemmii  iinneerreennttii  ii  
pprroovvvveeddiimmeennttii  ddaallllaa  sseeddee  HHaalllleeyy  IInnffoorrmmaattiiccaa..  
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AAANNNAAALLLIIIZZZZZZIIIAAAMMMOOO   IIINNN   DDDEEETTTTTTAAAGGGLLLIIIOOO   III   VVVAAARRRIII   PPPUUUNNNTTTIII      

111...   IIInnnssseeerrriiimmmeeennntttooo   mmmaaannnuuuaaallleee   nnnuuuooovvveee   iiissscccrrriiizzziiiooonnniii   eee///ooo   cccaaannnccceeellllllaaazzziiiooonnniii///   
vvvaaarrriiiaaazzziiiooonnniii      pppeeerrr   lll’’’eeelllaaabbbooorrraaazzziiiooonnneee   dddeeelll   rrruuuooolllooo...   

Come già descritto nel titolo, la Halley provvederà al  caricamento manuale delle 
nuove iscrizioni e/o cancellazioni/variazioni, da modello cartaceo. 
 

222...   BBBooolllllleeettttttaaazzziiiooonnneee   TTTAAARRRSSSUUU   eee   rrreeennndddiiicccooonnntttaaazzziiiooonnneee   dddeeeiii   pppaaagggaaammmeeennntttiii...   
  

IIIlll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   ppprrreeevvveeedddeee:::   

��  EEllaabboorraazziioonnee  rruuoolloo  ee  pprroodduuzziioonnee  ffiillee  ppeerr  llaa  ssttaammppaa,,  ttrraassffeerriimmeennttoo    ddeelllloo  

sstteessssoo  pprreessssoo  llaa  NNss..  sseeddee  ttrraammiittee  ssuuppppoorrttoo  mmaaggnneettiiccoo  oo  vviiaa  ee__mmaaiill..  
��  SSttaammppaa  bboolllleettttiinnii..    
��  SSttaammppaa  lleetttteerraa  ddaa  aalllleeggaarree  aadd  ooggnnii  ssiinnggoolloo  ccoonnttrriibbuueennttee..  
��  PPiieeggaattuurraa  ee  iimmbbuussttaammeennttoo  ddeeii  bboolllleettttiinnii  ee  ddeellllaa  lleetttteerraa..  
��  AAffffrraannccaattuurraa  ee  ssppeeddiizziioonnee  ddeell  mmaatteerriiaallee..  

  

NNNeeelll      ssseeerrrvvviiizzziiiooo   èèè   cccooommmppprrreeesssooo:::   

��  LLaa  ccaarrttaa  ffoorrmmaattoo  AA44,,  ii  bboolllleettttiinnii,,  llee  bbuussttee,,  iill  mmaatteerriiaallee  ddii  ccoonnssuummoo  ppeerr  llaa  
ssttaammppaa  
  

NNN...BBB...:::   AA  ccoommpplleettaammeennttoo  ddeellll’’ooffffeerrttaa,,  pprrooppoonniiaammoo  aanncchhee  iill  sseerrvviizziioo  ddii    

“““RRReeennndddiiicccooonnntttaaazzziiiooonnneee”””   

ssuullllaa  bbaassee  ddeeii  bboolllleettttiinnii  ppaaggaattii  ee  qquuiinnddii  rreessttiittuuiittii  ddaallllee  ppoossttee,,  pprroovvvveeddeerreemmoo  aa  
ccrreeaarree  uunn  ffiillee  cchhee  vveerrrràà  ppooii  aaccqquuiissiittoo  aauuttoommaattiiccaammeennttee  ddaallllaa  pprroocceedduurraa  
HHaalllleeyy..  
  

333...   SSSeeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii      BBBooonnniiifffiiicccaaa   uuunnniiitttààà   aaabbbiiitttaaatttiiivvveee...   
E’ indispensabile, per procedere al Servizio di Bonifica TARSU, avere i dati 
della procedura ICI anch’essi bonificati. Ciò al fine di permettere alla 
procedura TARSU, una volta caricate le unità abitative, l’aggancio 
automatico della particella numero e sub. L’acquisizione di tali dati, 
permetterà l’aggancio al Catasto metrico, il quale fornirà la reale superficie 
per il giusto calcolo dell’imposta. 
 

DDDaaatttiii   nnneeeccceeessssssaaarrriii   aaallllllaaa   nnnooossstttrrraaa   aaazzziiieeennndddaaa   pppeeerrr   eeessseeeggguuuiiirrreee   lllaaa   BBBooonnniiifffiiicccaaa   

��  AArrcchhiivvii  ““CCaattaassttoo  mmeettrriiccoo””  ffoorrnniittii  ddeellll’’AAggeennzziiaa  ddeell  TTeerrrriittoorriioo..  
��  ““GGrraaffiiccaa  ddeellllee  ppllaanniimmeettrriiee  ccaattaassttaallii””  ffoorrnniittee  ddaallll’’AAggeennzziiaa  ddeell  TTeerrrriittoorriioo..  

 

IIIttteeerrr   pppeeerrr   bbbooonnniiifffiiicccaaa   dddeeeiii   dddaaatttiii:::   
a. Inserimento manuale delle unità abitative. 
b. Controllo incrociato ed aggancio dati con programma ICI. 
c. Controllo incrociato ed aggancio dati con “Catasto metrico” dell’Agenzia del 

territorio. 
d. Misurazione  delle unità abitative con la “Grafica delle planimetrie catastali” 

dell’Agenzia del territorio, laddove non presenti i riferimenti metrici negli 
archivi del “Catasto metrico”. 
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e. Per i contribuenti, le cui unità abitative non sono definibili con i dati 

in nostro possesso, verranno richieste, all’Ufficio Tributi del 
Comune, ulteriori informazioni per la successiva sistemazione. 

  

444...   RRRiiiccceeerrrcccaaa   eeevvvaaasssiiiooonnneee   tttoootttaaallleee...   
LLL’’’eeevvvaaasssiiiooonnneee   tttoootttaaallleee   sssaaarrrààà   gggeeessstttiiitttaaa   aaalll   ttteeerrrmmmiiinnneee   dddeeellllllaaa   bbbooonnniiifffiiicccaaa...   

La Halley è in grado di recuperare gli evasori totali, ma ciò sarà possibile solo 
se l’Ente ha già bonificato tutti i dati della procedura ICI e TARSU. Verranno 
infatti controllati i dati del catasto metrico con le unità abitative presenti in ICI. 
Tutte le particelle non denunciate saranno evidenziate dalla procedura. Per 
esse si procederà all’accertamento dopo aver trovato il possessore o 
l’occupante. 
Una ulteriore verifica, per gli Enti che hanno il nostro programma di Anagrafe, 
verrà fatta per i cittadini residenti. La procedura TARSU controllerà che 
almeno un esponente di uno stesso nucleo famigliare abbia a suo nome 
almeno una utenza TARSU. 
Per la bonifica degli “Evasori Totali”, se richiesto dal Comune, sarà necessario 
stilare un preventivo ad hoc sulla base dei dati emersi. 
 

555...   SSStttaaammmpppaaa   dddeeeiii   ppprrrooovvvvvveeedddiiimmmeeennntttiii   eeemmmeeessssssiii...   
L’Ente, dopo la bonifica dei dati TARSU, deve stampare per i contribuenti 
evasori gli atti di accertamento e liquidazione, per questo offriamo il nostro 
servizio di  “ Stampa, imbustamento e spedizione atti ”. 
Il servizio verrà svolto man mano che saranno emessi gli atti. Verrà inviata 
una raccomandata A.R. per ciascun contribuente a cui sarà emesso almeno 
un atto. 
Il materiale necessario alla nostra azienda per eseguire le stampe è: 

��  BBuussttee  iinntteessttaattee  ddeell  CCoommuunnee..  
��  BBoolllleettttiinnii  ddii  CC//CC  ppoossttaallee  ccoonn  ll’’iinntteessttaazziioonnee  ddeell  CCoommuunnee  ppeerr  iill  

ppaaggaammeennttoo  ddeellllee  vviioollaazziioonnii  ddaa  ppaarrttee  ddeeii  ccoonnttrriibbuueennttii..  
  

666...   SSSpppooorrrttteeellllllooo   ttteeellleeefffooonnniiicccooo   pppeeerrr   lllaaa   rrriiisssooollluuuzzziiiooonnneee   dddeeeiii   ppprrrooobbbllleeemmmiii   iiinnneeerrreeennntttiii   iii   
ppprrrooovvvvvveeedddiiimmmeeennntttiii   dddaaallllllaaa   ssseeedddeee   HHHaaalllllleeeyyy   IIInnnfffooorrrmmmaaatttiiicccaaa...   

L’Ente, dopo la bonifica e la  stampa dei provvedimenti, ha bisogno di 
gestire eventuali dubbi e/o richieste dei contribuenti. Per questo motivo, la 
Halley propone il servizio di “““GGGeeessstttiiiooonnneee   ttteeellleeefffooonnniiicccaaa   SSSpppooorrrttteeellllllooo”””.  
I provvedimenti spediti conterranno i riferimenti necessari (nostro numero 
telefonico, orari, persona di riferimento ecc.) per contattare lo sportello 
“““ttteeellleeefffooonnniiicccooo   HHHAAALLLLLLEEEYYY”””... 
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SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO   DDDIII   GGGEEESSSTTTIIIOOONNNEEE   
   DDDEEEIII   TTTRRRIIIBBBUUUTTTIII      

AAACCCQQQUUUAAA   EEE   FFFOOOGGGNNNAAATTTUUURRRAAA      

 
PPPRRREEEMMMEEESSSSSSAAA   

LL’’aattttiivviittàà  cchhee  aannddiiaammoo  aa  pprrooppoorrVVii  ttiieennee  ccoonnttoo  oovvvviiaammeennttee  ddeell  mmaanntteenniimmeennttoo  
ddeellllaa  pprroocceedduurraa  HHaalllleeyy  cchhee  VVooii  uuttiilliizzzzaattee  ggaarraanntteennddooVVii  llaa  pprreesseennzzaa  ddii  ttuuttttii  ii  ddaattii  
aallll’’iinntteerrnnoo  ddeell  CCoommuunnee..    
  

QQuueessttoo  aassppeettttoo  rriissuullttaa  aa  nnoossttrroo  ppaarreerree  aassssaaii  iimmppoorrttaannttee  ssiiaa  ppeerr  pprreesseerrvvaarree  iill  
llaavvoorroo  ssvvoollttoo  ddaall  VVss..  uuffffiicciioo  ssiiaa  ppeerr  eevviittaarree  ppeerriiccoolloossee  eessppoorrttaazziioonnii  ee  
rriieellaabboorraazziioonnii  ddii  ddaattii  ssttrraatteeggiiccii  ppeerr  ll’’EEnnttee..IIll  sseerrvviizziioo  cchhee  aannddiiaammoo  aadd  iilllluussttrraarree  èè::    
  

   “““SSSeeerrrvvviiizzziiiooo   dddiii   gggeeessstttiiiooonnneee      
TTTrrriiibbbuuutttiii   AAACCCQQQUUUAAA   eee   FFFOOOGGGNNNAAATTTUUURRRAAA”””   

  

IIll  sseerrvviizziioo  cchhee  pprrooppoonniiaammoo  èè  mmoodduullaarree,,  qquuiinnddii  ll’’EEnnttee  ppuuòò  aaddeerriirree  aa  ttuuttttoo  oo  ssoolloo  
aallllaa  ppaarrttee  cchhee  iinntteennddee  ddaarree  iinn  oouuttssoouurrcciinngg..  
  

CCCOOOMMMEEE   VVVIIIEEENNNEEE   SSSVVVOOOLLLTTTOOO   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO??? 

NNaattuurraallmmeennttee  oonn--lliinnee..  PPeerr  llee  vvaarriiee  eellaabboorraazziioonnii,,  ccii  ccoolllleegghheerreemmoo  ddiirreettttaammeennttee  
aall  VVoossttrroo  ccoommppuutteerr  iinn  mmooddoo  cchhee  ggllii  aarrcchhiivvii  ddeellllaa  pprroocceedduurraa  ““AAccqquuaa  ee  
FFooggnnaattuurraa””  ssiiaannoo  ccoossttaanntteemmeennttee  aaggggiioorrnnaattii  ee  ccoonnssuullttaabbiillii  iinn  qquuaalluunnqquuee  
mmoommeennttoo..  
  

CCCOOOSSSAAA   PPPRRROOOPPPOOONNNEEE   LLLAAA   HHHAAALLLLLLEEEYYY   PPPEEERRR   GGGEEESSSTTTIIIRRREEE   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO???   

DDeessccrriivviiaammoo  bbrreevveemmeennttee  ii  ppuunnttii  pprriinncciippaallii::  

11..  GGeessttiioonnee  ddeeii  ccoonnttrraattttii  ddii  ffoorrnniittuurraa..  

22..  GGeessttiioonnee  ddeellllee  ttaarriiffffee..  

33..  IInnsseerriimmeennttoo  mmaannuuaallee  ddeellllee  lleettttuurree  rriilleevvaattee..  

44..  BBoolllleettttaazziioonnee    ee  rreennddiiccoonnttaazziioonnee  ddeeii  ppaaggaammeennttii..  

55..  EEllaabboorraazziioonnee  ddeeii  ccoonnttrriibbuueennttii  mmoorroossii  ee  ssttaammppaa  ““lleetttteerraa  aavvvviissoo  
bboonnaarriioo””..  
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AAANNNAAALLLIIIZZZZZZIIIAAAMMMOOO   IIINNN   DDDEEETTTTTTAAAGGGLLLIIIOOO   III   VVVAAARRRIII   PPPUUUNNNTTTIII      
   

111...   GGGeeessstttiiiooonnneee   dddeeeiii   cccooonnntttrrraaattttttiii   dddiii   fffooorrrnnniiitttuuurrraaa...   

Verranno inseriti nella procedura i nuovi contratti e le variazioni dei contratti 
già in essere, al fine di preparare gli archivi per la formazione e fatturazione 
del ruolo. 
 

222...   GGGeeessstttiiiooonnneee   dddeeelllllleee   tttaaarrriiiffffffeee...   

Verranno inserite le varie tariffe necessarie al calcolo dell’importo dovuto. 
 

333...   IIInnnssseeerrriiimmmeeennntttooo   mmmaaannnuuuaaallleee   dddeeelllllleee   llleeettttttuuurrreee   rrriiillleeevvvaaattteee...   

L’operatore della Halley, provvederà ad inserire le letture precedentemente 
rilevate dal Comune. 
 

444...   BBBooolllllleeettttttaaazzziiiooonnneee      eee   rrreeennndddiiicccooonnntttaaazzziiiooonnneee   dddeeeiii   pppaaagggaaammmeeennntttiii...   

   IIIlll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   dddaaa   nnnoooiii   ppprrrooopppooossstttooo   ppprrreeevvveeedddeee:::   

���   EEllaabboorraazziioonnee  rruuoolloo  ee  pprroodduuzziioonnee  ffiillee  ppeerr  llaa  ssttaammppaa,,  ttrraassffeerriimmeennttoo    
ddeelllloo  sstteessssoo  pprreessssoo  llaa  nnoossttrraa  sseeddee  ttrraammiittee  ssuuppppoorrttoo  mmaaggnneettiiccoo  oo  vviiaa  
ee__mmaaiill..  

���   SSttaammppaa  bboolllleettttiinnii..    
���   SSttaammppaa  lleetttteerraa  ddaa  aalllleeggaarree  aadd  ooggnnii  ssiinnggoolloo  ccoonnttrriibbuueennttee..  
���   PPiieeggaattuurraa  ee  iimmbbuussttaammeennttoo  ddeeii  bboolllleettttiinnii  ee  ddeellllaa  lleetttteerraa..  
���   AAffffrraannccaattuurraa  ee  ssppeeddiizziioonnee  ddeell  mmaatteerriiaallee..  
  

NNNeeelll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   èèè   cccooommmppprrreeesssooo:::   

���   LLaa  ccaarrttaa  ffoorrmmaattoo  AA44  
���   II  bboolllleettttiinnii  
���   LLee  bbuussttee  
���   IIll  mmaatteerriiaallee  ddii  ccoonnssuummoo  ppeerr  llaa  ssttaammppaa  
  

  

NNN...BBB...:::   AA  ccoommpplleettaammeennttoo  ddeellll’’ooffffeerrttaa,,  pprrooppoonniiaammoo  aanncchhee  iill  sseerrvviizziioo  ddii    
  

   “““RRReeennndddiiicccooonnntttaaazzziiiooonnneee”””   

SSuullllaa  bbaassee  ddeeii  bboolllleettttiinnii  ppaaggaattii  ee  qquuiinnddii  rreessttiittuuiittii  ddaallllee  ppoossttee,,  pprroovvvveeddeerreemmoo  aa  
ccrreeaarree  uunn  ffiillee  cchhee  vveerrrràà  ppooii  aaccqquuiissiittoo  aauuttoommaattiiccaammeennttee  ddaallllaa  pprroocceedduurraa  
HHaalllleeyy..  
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555...   EEElllaaabbbooorrraaazzziiiooonnneee   dddeeeiii   cccooonnntttrrriiibbbuuueeennntttiii   mmmooorrrooosssiii   eee   ssstttaaammmpppaaa   “““llleeetttttteeerrraaa   

aaavvvvvviiisssooo   bbbooonnnaaarrriiiooo”””...   
   

Scaduto il termine del pagamento delle utenze, la Halley procederà ad un 
controllo dei versamenti effettuati. Chi non ha provveduto al pagamento, 
riceverà una lettera denominata “““llleeetttttteeerrraaa      aaavvvvvviiisssooo   bbbooonnnaaarrriiiooo””” con la quale 
l’utente è invitato a pagare, entro un termine stabilito dal Comune, l’importo 
dovuto.  
 

IIIlll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   dddaaa   nnnoooiii   ppprrrooopppooossstttooo   ppprrreeevvveeedddeee:::   

���   CCoolllleeggaammeennttoo  aall  SSeerrvveerr  ddeell  CCoommuunnee  ccoommee  ssoopprraa  ddeessccrriittttoo  ppeerr    
ll’’eellaabboorraazziioonnee  ee    ll’’eessttrraazziioonnee  ddeellll’’eelleennccoo  ddeeii  ccoonnttrriibbuueennttii  cchhee  ddeevvoonnoo  
aannccoorraa  vveerrssaarree..  

���   SSttaammppaa  lleetttteerraa  ““AAvvvviissoo  bboonnaarriioo””  ppeerr  cciiaassccuunn  ccoonnttrriibbuueennttee..  
���   IImmbbuussttaammeennttoo  ddeellllaa  lleetttteerraa  ee  ddeell  bboolllleettttiinnoo..  
���   PPrreeppaarraazziioonnee  AA..RR..  aaffffrraannccaattuurraa  ee  ssppeeddiizziioonnee  ddeell  mmaatteerriiaallee..  

  

NNNeeelll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   èèè   cccooommmppprrreeesssooo:::   

���   LLaa  ccaarrttaa  ffoorrmmaattoo  AA44  
���   II  bboolllleettttiinnii  
���   LLee  bbuussttee  
���   IIll  mmaatteerriiaallee  ddii  ccoonnssuummoo  ppeerr  llaa  ssttaammppaa  
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PPRREEMMEESSSSAA  
 

La necessità da parte del Comune di controllare lo stato attuale dei Cimiteri, 
ha spinto la Halley a creare un nuovo software, completo per ogni gestione, 
ma allo stesso tempo semplice e di facile utilizzo. 

In seguito alla nuova struttura del programma, ci siamo resi conto che il 
Comune ha la necessità di inserire molti dati che prima non erano gestiti o 
erano gestiti manualmente dal dipendente comunale. 

Per questo motivo l’Unità Servizi della Halley Informatica si è subito attivata 
per dare un valido supporto al Comune nell’inserimento di questi dati. 

CCOOMMEE  VVIIEENNEE  SSVVOOLLTTOO  IILL  SSEERRVVIIZZIIOO??  
Naturalmente, come per tutti i Servizi Halley on-line. Per i vari inserimenti 
ed  elaborazioni, ci collegheremo direttamente al Vostro computer in modo che 
gli archivi della procedura “Servizi Cimiteriali” siano costantemente aggiornati 
e consultabili in qualunque momento. 

MMAA  EEFFFFEETTTTIIVVAAMMEENNTTEE  CCOOSSAA  OOFFFFRRIIAAMMOO??  
IIInnn   dddeeettttttaaagggllliiiooo   iiilll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   eeerrrooogggaaatttooo   dddaaa   HHHaaalllllleeeyyy   IIInnnfffooorrrmmmaaatttiiicccaaa   cccooommmppprrreeennndddeee   llleee   
aaattttttiiivvviiitttààà   dddiii   iiinnnssseeerrriiimmmeeennntttooo   CCCaaarrrtttooogggrrraaafffiiiaaa   dddeeelll   ccciiimmmiiittteeerrrooo,,,   iiinnnssseeerrriiimmmeeennntttooo   CCCooonnntttrrraaattttttiii   dddiii   
cccooonnnccceeessssssiiiooonnneee   tttooommmbbbeee,,,   iiinnnssseeerrriiimmmeeennntttooo   MMMooovvviiimmmeeennntttiii   sssaaalllmmmeee,,,   iiinnnssseeerrriiimmmeeennntttooo   
CCCooonnntttrrraaattttttiii   lllaaammmpppaaadddeee   vvvoootttiiivvveee,,,   eeeddd   iiinnn   uuullltttiiimmmooo,,,   mmmaaa   nnnooonnn   pppeeerrr   iiimmmpppooorrrtttaaannnzzzaaa,,,   
BBBooolllllleeettttttaaazzziiiooonnneee   lllaaammmpppaaadddeee   vvvoootttiiivvveee...   

CCCOOOMMMEEE   EEE’’’   OOORRRGGGAAANNNIIIZZZZZZAAATTTOOO   IIILLL   SSSEEERRRVVVIIIZZZIIIOOO???   

LLL’’’ooopppeeerrraaatttooorrreee   HHHaaalllllleeeyyy,,,   dddooopppooo   eeesssssseeerrrsssiii   cccooolllllleeegggaaatttooo   aaalll   ssseeerrrvvveeerrr   dddeeelll   CCCooommmuuunnneee,,,   
ppprrroooccceeedddeee   aaaddd:::   

111)))    IIInnnssseeerrriiirrreee   iii   dddaaatttiii   cccaaarrrtttooogggrrraaafffiiiccciii   rrreeelllaaatttiiivvviii   aaallllllaaa   ssstttrrruuuttttttuuurrraaa   dddeeelll   CCCiiimmmiiittteeerrrooo... 
222)))    IIInnnssseeerrriiirrreee   iii   cccooonnntttrrraaattttttiii   dddiii   cccooonnnccceeessssssiiiooonnneee   tttooommmbbbeee...   
333)))    IIInnnssseeerrriiirrreee   iii   mmmooovvviiimmmeeennntttiii   sssaaalllmmmeee...   
444)))    IIInnnssseeerrriiirrreee   iii   cccooonnntttrrraaattttttiii   lllaaammmpppaaadddeee   vvvoootttiiivvveee...   
555)))    EEEffffffeeettttttuuuaaarrreee,,,   ssseee   rrriiiccchhhiiieeessstttaaa,,,   lllaaa   BBBooolllllleeettttttaaazzziiiooonnneee   eee   rrreeennndddiiicccooonnntttaaazzziiiooonnneee   

lllaaammmpppaaadddeee   vvvoootttiiivvveee...   
   

NNN...BBB...:::   IIIlll   ssseeerrrvvviiizzziiiooo   èèè   mmmoooddduuulllaaarrreee,,,   qqquuuiiinnndddiii   ooogggnnniii   CCCooommmuuunnneee   pppuuuòòò   aaadddeeerrriiirrreee   aaa   tttuuuttttttooo   ooo   aaa   
pppaaarrrttteee   dddiii   eeessssssooo,,,   aaa   ssseeecccooonnndddooo   dddeeelllllleee   ssspppeeeccciiifffiiiccchhheee   eeesssiiigggeeennnzzzeee   dddeeellllll’’’EEEnnnttteee...      

IIINNNSSSEEERRRIIIMMMEEENNNTTTOOO   DDDAAATTTIII   PPPEEERRR   LLLAAA   

GGGEEESSSTTTIIIOOONNNEEE   DDDEEEIII   
“““SSSEEERRRVVVIIIZZZIII   CCCIIIMMMIIITTTEEERRRIIIAAALLLIII”””   
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Ai sensi dell’Art.13 D.Lgs. n.196 del 30.06.2003 La informiamo che i Suoi dati sono conservati nel data base informatico del titolare del trattamento che è la nostra 

società: Halley Informatica srl. Responsabile del trattamento è il Sig. Ciccolini Giovanni. L’elenco aggiornato di tutti i responsabili del trattamento potrà essere richiesto 

per iscritto alla Halley Informatica srl presso la sede della società. I Suoi dati saranno utilizzati dalla nostra società e da società esterne ad essa collegate, nonché da 

soggetti terzi, titolari autonomi del trattamento, solo per l’invio di materiale amministrativo-contabile, commerciale e promozionale. Ai sensi dell’Art.7 del citato D.Lgs, 

Lei ha diritto di conoscere , aggiornare, rettificare, cancellare i Suoi dati, nonché di esercitare tutti i restanti diritti ivi previsti, mediante comunicazione scritta a Halley 

Informatica srl, Via Circonvallazione n. 131, 62024 Matelica (MC). 

 


